ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL i
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO -RS

Gabinete do Prefeito

LEI N° 217/2005

Autoria: PODER LEGISLATIVO

“CRIA CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

~ NA CfiM@RA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE CAPAO DO CIPO, RS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”
SERAFIM GARCIA ROSADO, Prefeito Municipal de Capéo
do Cipd, RS, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 37, IV, da Lei
Orgénica Municipal vigente.
que a Cémara Municipal de Vereadores de Capdo do Cip6 aprovou, eu sanciono e
~ promulgo a sequinte Lei:

Artigo 1° - Ficam criados, na Céamara Municipal de
Vereadores do Municipic de Capdo do Cipd, os seguintes carges de provimenio
efetivo: 01 (um) cargo de Assessor Legislativo e 01 (um) cargo de Auxiliar de
Servigos Gerais, RS, conforme descric8o abaixo:

CARGO FUNCAO VENCIMENTO |VAGAS |CARGA HORARIA
(R3)

Assessor Assessor R$ 613,08 01 40 horas semanais

| Legislativo Legislativo

Auxiliar de| Auxiliar de | R$ 349,00 o1 40 horas semanais

Servicos Gerais Servigos Gerais

Artigo 2° — As atribuigBes, bem como as demais exigéncias

para seus respectivos provimentos, sdo as gue constam do Anexo | e ll, parte
integrante desta Lei.




Artigo 3° — As despesas decomentes desta Lei, serdo
suportadas por dotag80 orgamentaria propria do Poder Legislativo.

Artigo 4°. — Os cargos criados pela presente Lei serdo
pravidos mediante realizacdo de concursa pibfico de provas e ficam vinculados, para
todos os fins de direito, a Lei Municipal n° 074, de 18 de dezembro de 2002 que dispde
sobre o Estatuio dos Servidores Publicos do Municipio de Capéo do Cipé e da outras
providéncias.

Artigo 5° - Revogam-se as disposigdes em contrano.
Artigo 6° - Esta Lei entrard em vigor em 120 (cento e vinte)

dias apds a sua publicag¢do.

GABINETE DO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO, EM 08 DE
JULHO DE 2065.

L
FIM GARCIA ROSADO
Prefeito Municipal

RA




ESTADO DD RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO -RS
Gabinete do Prefeite

ANEXO |

Cargo: ASSESSOR LEGISLATIVO
Fungdo: ASSESSOR LEGISLATIVO

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Assessor Legisiativo devera realizar todos os trabalhos burocréticos do Poder
Legisiativo, dentre as seguintes atribuicdes:

1) Executar os trabalhos e se responsabilizar pela Secrefaria da Camara de
Vereadores, execufando e coordenando as fungBes pertinenies ao Poder Legislativo e
assessorar vereadores, realizando pesquisas, estudos e elaboracdo de proposigGes
fegistativas;

2) Redigir, datilografar ou digitar oficios, requerimentos, os atos administrativos,
expedir atas, resolugbes, projetos de lei, memorandos, porlarias, receber, expedir e
protocolar documentos, etc;

3) Conferir e coordenar as folhas de pagamento;

4) Responsabilizar-se pela manutengdo e manuseio dos aparelhos da Camara;
5) Marcar entrevistas e reunides;

6) Atender ao publico;

7} Orientar os vereadores em relacdo a técnica legisiativa, auxiliando-os na

elaboracdo de documentos pertinentes;
8) Executar e coordenar os trabalhos de informética da Camara;
9) Auxiliar as comisses na elaboragdo de pareceres;

10) Representar o Presidente e Vereadores em reuniées e solenidades quando
por estes soficitados;



11) Atender sempre que as necessidades de servigo exigirem as convocagbes
do Presidente da Camara de Versadores;

12) Assessorar € secretariar todas as Sessdes Ordinarias, Extraordinarias,
Solenes, Especiais, Secretas, efc, da Cémara de Vereadores, permanecendo até o
final das mesmas. Inclusive, nas Sessoes Ordindrias lfinerantes.

13) Zeiar pelo cumprimento dos prazos regimentais;

14) Manter em ordern as correspondéncias que forem recebidas e as que forem
expedidas;

15) Dar ciéncia ao Presidente de todos os documentos emitidos e recebidos pela

Cémara de Vereadaores;

16) Numerar e dalar todas as fitas cassetes ufilizadas em fodas as Sessfes
realizadas pela CAmara de Vercadores;

17) Distribuir as bancadas c6pias de projetos, decretos, proposicdes, resolugées,
alteragdes da Lei Orgénica e Regimento interno da Cémara;

18) Executar demais afividades correlatas.

Reguisitos de Investidura:

a) Nomeagéo por Concurso Publico através da realizagdo de provas;

b) A jornada de trabalho serd de 40 horas semanais, exigindo a prestagéo de servigos
a noite, aos domingos e feriados, eventualmente;

¢} Possuir Ensino Médio Completo;

d) Estar em dia com suas atribuicdes eleitorais;

e) Estar em dia com o servico militar, se do sexo masculino;

f) Ter idade minima de 18 anos.




ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO -RS

Gabinete do Prefeito

ANEXO Il

Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Fungdo: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

SINTESE DAS ATRIBUICOES
1) Fazer servigos de limpeza nas diversas dependéncias da Camara de
Vereadores;
2) Limpar pisos, vidros, lusfres, moveis e instalagbes sanitarias, salas e
Plenério;
3) Remover lixos e detritos;
4) Fazer arrumacgBes no local de trabalho;
5) Proceder & remogdo e a conservagdo do mobilidrio, maquinas e materiais em
geral;
6) Preparar o café e servi-o;
7) Transportar volumes compativeis com a sua fung8o;
8) Auxiliar em tarefas de cozinha, especialmente quando da realizagdo de
evenios comemaorativos;
9) A jormada de trabalho desenvolvido as tergas-feiras, a noite, durante a

reafizacdo da Sessdo Ordindria semanal da Cémara Municipal de Vereadores serd
executada mediante o regime de compensagio de horano;

10) Executar outras atividades correlatas efou que Ihe forem afribuidas.

Condicdes de Trabalho

a) Uso de uniforme;
b) O exercicio do cargo, exige a prestacdo de servigos & noife, aos domingos e
fenados, eventualmente;



LY

)

c) A jomnada de trabalho sera de 40horas, permitindo a compensacdo de horas
extracrdingrias ou sua respectiva remuneragéo.

Requisitos de Investidura

a) Nomeagao por Concurso Publico através da realizagdo de provas;
b} Ensino Fundamentat incompileto, a partirda 5° Série;

¢) Estar em dia com suas atribui¢Ges eleitorais;

d) Ter idade minima de 18 anos.



