Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO
Procuradoria Juridica

LEI N°. 855

DE 08 DE MARCO DE 2017

Altera as atribuicdes dos Cargos de Agente Fiscal Codigo
E 3 e Agente administrativo E 1, adequando-as as
necessidades do Orgao Fazendario do Municipio. Cria
Gratificagao Especial, e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Capao do Cip6, RS, no uso de suas atribuicoes
legais que Ihe conferem a Constituicao Federal e a Lei Organica do Municipio.

FACO saber, que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEl:

Art. 1°. As atribuices do cargo de Agente Fiscal Codigo E 3 e Agente Administrativo E 1, criados
pela Lei Municipal N°. 034 de 14 de abril de 2002 e constantes de seu Anexo | passam a viger de
acordo com as descrigdes abaixo explicitadas:

FUNGCAO: AGENTE FISCAL

CODIGO: E 3

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUIGOES
FISCALIZACAO RELATIVA A OBRAS:

1) Fiscalizar, sob superviséo de profissional competente, as obras de execugao do municipio;
2) Verificar se as construgdes estao de acordo com as plantas aprovadas pela prefeitura;

3) Exercer repressao as construgdes clandestinas;

4) Providenciar, de conformidade com a autoridade competente, no embargo de obras iniciadas
sem aprovacao ou em desconformidade com a planta aprovada;

5) Lavrar auto de infrag&o;
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6) Informar processos relacionados com as respectivas atividades;
7) Realizar vistoria final com a concessao do “Habite-se”:
8) Apresentar relatérios, das atividades desempenhadas:

9) Efetuar levantamentos de prédios e calculo de area para fornecimento de certidées de area
construida;

10) Efetuar levantamento completo, com vistoria, informando O estagio da obra, calculo da area
para fornecimento de “habite-se” e numeragao predial:

11) Conferir demolicées de predios, informando area demolida para fornecimento de Certidées de
demoligdo e baixas de lotagéo:;

12) Realizar locagso de terrenos € predios de propriedade do municipio:

13) Praticar todos os atos necessarios a constituicdo de Créditos Tributarios decorrentes
de tributos municipais ou de outros créditos tributarios, decorrentes de convénios com os
demais entes publicos da federacao, inclusive o lancamento de tributos na forma da lei.

FISCALIZACAO RELATIVA A POSTURAS:
1) Fiscalizar o cumprimento da lei de posturas vigentes no municipio:

2) Verificar, nas areas sob sua fiscalizacdo, as irregularidades Ocasionadas por obstrucdo de
esgotos, falta de lluminacao e sinalizagao, calgamento defeituoso, localizaczo de depdsitos de
lixo, queda de arvores e animais mortos em logradouro publico;

3) Lavrar autos de infracéo:;

4) Apresentar relatérios das atividades desempenhadas:

demais entes publicos da federacao, inclusive o langamento de tributos na forma da lei.

FISCALIZACAO RELATIVA A TRIBUTOS:

1) Fiscalizar, para fins de tributagéo, o comércio e g industria em geral, bem como as demais
atividades sujeitas 3 fiscalizacao municipal;

2) Fazer fiscalizacao junto a contribuintes, visando a perfeita execucao da arrecadacao tributaria:

3) Proceder a quaisquer diligéncias exigidas pelo SEervico;
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4) Informar processos, depois de cumpridas as diligéncias:

5) Orientar o contribuinte sobre a legislagao tributaria:

6) Efetuar notificacées e lavrar autos de infracao;

7) Elaborar relatorios e boletins estatisticos:;

8) Prestar informacoes em processos relacionados com sua area de competéncia:

9) Efetuar sindicancia para verificacdo das alegacées dos contribuintes:

10) Auxiliar em estudos visando ao aperfeicoamento e utilizagao dos procedimentos fiscais;

11) Praticar todos os atos necessarios a constituicao de Créditos Tributarios decorrentes
de tributos municipais ou de outros créditos tributarios, decorrentes de convénios com os
demais entes publicos da federacéo, inclusive o langamento de tributos na forma da lei.

FISCALIZAGCAO SANITARIA:
1) fiscalizar e controlar animais soltos nas vias publicas:

2) Fiscalizar depésitos de lixos, postos de gasolina, estabelecimentos com potencial poluidor,
clubes e circos, quanto ao aspecto de saneamento basico:

3) Fiscalizar e controlar esgotos ao céu aberto:

4) Fiscalizar queimadas, sons incémodos, ruidos excessivos, cortes indiscriminados de arvores e
comercio de animais:

S) Lavrar autos de infracao:
6) Informar processos relacionados com sua atividade:

7) Praticar todos os atos necessarios 3 constituicao de Créditos Tributarios decorrentes de
tributos municipais ou de outros créditos tributarios, decorrentes de convénios com os
demais entes publicos da federacao, inclusive o lancamento de tributos na forma da lei.

AGENTE MUNICIPAL - CARGO E
ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO
FUNCAO: AGENTE ADMINISTRATIVO
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cODIGO: E 1
DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES

1) Colaborar em estudos e pesquisas que tenham por objetivo o aprimoramento de normas e
métodos de trabalho para melhor desenvolvimento das atividades da prefeitura;

2) Participar de estudos destinados a simplificar o trabalho e reduzir os custos das operacées:
3) Efetuar levantamentos com vistas a elaboragao da proposta orecamentaria da prefeitura:

4) Colaborar em estudos relativos a estrutura organizacional da prefeitura, visando a identificacdo
de falhas e correcoes necessarias;

5) Efetuar lancamentos de necessidades com vistas ao desenvolvimento da programacéao do
setor de trabalho:;

6) Elaborar, sob orientagdo, planos iniciais de organizagéo, graficos, fichas, roteiros e manuais de
Servico;

7) Efetuar e supervisionar o registro de dados relativos ao setor de trabalho;

8) Pesquisar elementos necessarios ao estudo de casos relativos a direitos e deveres dos
servidores:

9) Auxiliar no desenvolvimento das atividades de recrutamento, selegcdo e demais funcdes
inerentes a administracao de pessoal;

10) Elaborar folhas de Pagamento de pessoal e quadros demonstrativos:

11) Estudar e informar processos que tratem de assuntos relacionados com legislagao especifica
de pessoal, preparando os expedientes que se fizerem necessarios;

12) Auxiliar em estudos preliminares relacionados a classificacdo de cargos e empregos, bem
COmo em processos de analise, avaliagoes e remuneracao de cargos e empregos:

13) Orientar, sob supervisao o funcionamento do cadastro de pessoal, materiais e patrimonio:

14) Orientar e coordenar as tarefas de recebimento, venda, guarda, controle e conferéncia de
valores de bens pUblicos:

15) Preparar ou orientar g preparagao de qualquer modalidade de expediente relativo a licitacao;
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16) Supervisionar a organizacéao e utilizacéo de registros de estoque de material existente no
almoxarifado, bem como providenciar na aquisicéo de suprimento de material de consumo oy
permanente:

17) Promover, periodicamente, balancetes, inventarios e balangos de material em estoque ou
movimento:

determinacao superior:

19) Redigir de acordo com critérios predeterminados, informacées, ordens de Servigos, contratos
€ relatérios:

20) Prestar informagées ao publico relativas ao andamento de expedientes:

24) Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares:
25) Executar trabalhos de datilografia em geral:

26) Operar equipamentos de Processamento de dados:

quadro geral dos servidores do Municipio designado para exercer suas funcées de fiscalizacao,
langamento e constituicao de crédito tributario, relativamente ao ITR - Imposto Territorial Rural —
€nquanto perdurar o convénio com a Uniao.

Art.3°. A gratificacao de que trata 0 artigo 2°, sera devida durante o periodo de férias do
servidor e proporcionalmente na remuneracéo da Gratificagao Nataling.
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Art.4°. Revogadas as disposi¢coes em contrario

Art. 5°. Esta Lej entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE CAPAO DO CIPO, RS, EM 08 de Marco de 2017,
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Osvaldo Froner

Prefeito do Municipio
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